
เลขค ำขอ……………………………… 

(ส ำหรับเจ้ำหนำ้ที่) 

 
          แบบฟอร์มขอใช้ห้องเรียน ห้องสอบ ห้องประชุม คณะวิศวกรรมศาสตร์ 

แบบ นทป.หอ้งเรียน 001/2562 ลว.25 ม.ค.62 

 

ขอให้จัดเตรียมอุปกรณ์ ดังนี้ 

   เครื่องฉายข้ามศรีษะ (Overhead) 

   เครื่องฉาย LCD 

   ไมโครโฟน จ านวน……ตัว 

   อื่นๆ ระบ…ุ……………………………………..   

 

ช่ือผู้ขอใช้ห้อง……………………………………..……………………………………..สังกัด……………………………………..เบอร์ตดิต่อ…………………………….. 

มีควำมประสงค์จะขอใช้ห้อง………………………………………………………………………………………………………………………………….…………………… 

เฉพาะห้อง 0313  บันทึกวีดีทัศน์   ไม่บันทึกวีดีทัศน์   

เฉพาะห้อง 0404 (ระบุเหตุผลควำมจ ำเป็น)……………………………………………………………………………………………………………….………………………………………….. 

เพื่อใช้ส ำหรับ   สอน วิชำ……………………..……….หมู…่………….นิสิตจ ำนวน…………คน 

  สอบ วิชำ………………….………….หมู…่…………. นิสิตจ ำนวน…………คน   จัดห้องสอบ  ไม่จัดห้องสอบ 

  ประชุม  เรื่อง…………………………………………….…………………….…….……… จ ำนวน…………………คน 

 อื่นๆ โปรดระบ…ุ……………………………………………………………………………... จ ำนวน…………………คน 

 เฉพำะในวัน...................ที…่…..……….เดือน…………………………พ.ศ………… เวลำ………………….ถึงเวลำ…………………… น. ถึง/และ 

               วัน.................. .ที…่………..….เดือน………………..………พ.ศ………… เวลำ………………….ถึงเวลำ…………………… น. 

 ตลอดภาคการศึกษา (แนบบนัทึก) 

 

ลงช่ือ…………………………………………………..ผู้ขอใช้ห้อง 

………………../…………………../……………….. 

 
ทั้งนี้ ข้ำพเจ้ำจะดูแลกำรใช้ห้อง ให้เป็นไปตำมระเบียบวำ่ด้วยกำรใช้ห้องและยินดีชดใช้ค่ำเสียหำยใดๆ ท่ีเกิดขึ้นจำกกำร 

ใช้ห้องดังกล่ำว 
               
ส าหรับเจ้าหน้าที่ 

 ① เรียน หัวหน้าหน่วยทะเบียนและประเมินผลการศึกษา 

          ได้ตรวจสอบและบันทึกในตารางใช้ห้องแล้ว 

         ลงชื่อ………………………………………………………… 

                    (เจ้าหน้าท่ีหน่วยทะเบียนฯ) 

                 ………../………………/……………… 

② เรียน หัวหน้าหน่วยอาคารฯ/ หัวหน้าหน่วยสารสนเทศฯ 

          หน่วยทะเบียนและประเมินผลการศึกษา 

      ได้ด าเนินการจองห้องแล้ว โปรดด าเนินการต่อไป 

         ลงชื่อ………………………………………………………… 

                    (หัวหน้าหน่วยทะเบียนฯ) 

                 ………../………………/……………… 

④ เรียน หัวหน้าหน่วยอาคารฯ 

          ทราบและด าเนินการตามวันและเวลาดังกล่าว 

         ลงชื่อ………………………………………………………… 

                    (เจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบห้อง) 

                 ………../………………/……………… 

③ เรียน เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบห้อง………………….. 

         เพื่อทราบและโปรดด าเนินการจัดและเปิดห้องตามวันและเวลาดังกล่าว 

         ลงชื่อ………………………………………………………… 

                    (หัวหน้าหน่วยอาคารฯ) 

                 ………../………………/……………… 

⑤ เรียน ……………………………………………………… 

         เพื่อทราบและเก็บไว้เป็นหลักฐาน 

         ลงชื่อ………………………………………………………… 

                    (หัวหน้าหน่วยอาคารฯ) 

                 ………../………………/……………… หมายเหต:ุ ยื่นแบบฟอร์มขอใช้ห้องล่วงหน้า 2 วันท าการ 


